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Introducción
Bienvenido a la Biblioteca digital de la Universidad Internacional de La Paz
implementado con la plataforma Koha, una plataforma diseñada para facilitar la
consulta de materiales bibliográficos y la gestión de tus préstamos en nuestra
biblioteca. Este manual está dirigido a usuarios generales, como estudiantes, docentes
y personal administrativo, con el fin de ofrecer una guía clara y detallada para utilizar
las principales funciones del sistema.

¿Qué es Koha?
Koha es un sistema para la gestión de bibliotecas de código abierto; está alojado en la
web donde se tiene la posibilidad de poder acceder desde cualquier dispositivo y desde
cualquier lugar con acceso a internet.



Requisitos para el acceso y uso a la plataforma

1. Poseer una computadora de escritorio, laptop o dispositivo móvil

2. Conexión a internet mediante red de datos móviles, wi-fi, o ethernet.

3. El usuario y contraseña se le serán otorgados por el área de servicios
bibliotecarios una vez que sea solicitados por el interesado a través de una
solicitud por correo electrónico dirigido a biblioteca@unipaz.edu.mx; se le
notificará por contestación su acceso a la plataforma.

Imagen: Ejemplo de asignación de usuario y contraseña.

mailto:biblioteca@unipaz.edu.mx


Proceso para ingresar a la plataforma bibliotecaria de
UNIPAZ

1. Acceder a la Plataforma de Biblioteca digital de UNIPAZ
a. Abre tu navegador y dirígete a la plataforma (biblioteca.unipaz.edu.mx).

b. En la página principal, deberías ver una barra de búsqueda y opciones de
acceso en la parte superior derecha.

Imagen: Página principal de KOHA con la barra de búsqueda visible.



2. Consultar Libros en Biblioteca digital de UNIPAZ

1. En la barra de búsqueda, escribe el título, autor o palabra clave relacionada con
el libro que deseas buscar.

2. Presiona el botón de búsqueda o la tecla "Enter".
3. Se mostrará una lista de resultados que coinciden con tu búsqueda.

a. Cada resultado mostrará el título, autor, y disponibilidad (si está en la
biblioteca o prestado).



3. Búsqueda Avanzada

1. En la página principal, justo debajo o al lado de la barra de búsqueda, haz clic en
la opción "Búsqueda Avanzada".

2. Se abrirá una nueva página donde podrás realizar búsquedas más específicas.
Aquí puedes filtrar los resultados por:

○ Tipo de material: Libros físicos, electrónicos, DVDs, revistas, etc.
○ Ubicación: Selecciona una ubicación específica dentro de la biblioteca.
○ Fecha de publicación: Rango de años para refinar los resultados.
○ Disponibilidad: Sólo materiales disponibles para préstamo.
○ Idioma: Filtra por el idioma del material.



Imagen: Pantalla de búsqueda avanzada con filtros visibles.

4. Ingresar a tu Cuenta en Biblioteca digital de UNIPAZ

1. En la esquina superior derecha, haz clic en el botón de "Iniciar sesión" o "Mi
cuenta".

2. Introduce tu número de usuario y contraseña.
3. Una vez dentro, podrás ver tu historial de préstamos, reservas y fechas de

devolución.

Imagen: Página de inicio de sesión con los campos para usuario y contraseña.



5. Funciones dentro de tu Cuenta

1. Historial de préstamos: Verás los libros que tienes actualmente y los que has
prestado en el pasado.

2. Reservas: Puedes ver los libros que has reservado y su estado (disponible o en
espera).

3. Renovaciones: Si un libro es renovable, puedes hacerlo desde tu cuenta
haciendo clic en el botón de "Renovar".

Imagen: Página de usuario mostrando las opciones de préstamos, reservas y renovaciones.



6. Salir de tu Cuenta

1. Una vez que hayas revisado toda la información o realizado las acciones
necesarias, recuerda hacer clic en "Cerrar sesión" para garantizar la seguridad
de tu cuenta.

Imagen: Opción de "Cerrar sesión" en la esquina superior derecha.



CONTACTOS

Si tiene dudas u observaciones con el proceso, favor de comunicarse a las siguientes
áreas:

Lic. María Eréndira Sevilla Torres
Coordinadora de Servicios Bibliotecarios
biblioteca@unipaz.edu.mx

C. Lilia Tarango
Auxiliar de Servicios Bibliotecarios
auxiliar.biblioteca@unipaz.edu.mx

Ing. Juan Miguel Garcia
Soporte técnico
soporte@unipaz.edu.mx
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